specijalna bolnica za medicinsku rehabilitaciju
10310 Ivani¢-Grad, Omladinska 23a, HRVATSKA, p.p. 47
Tel.: ++385 1 2834 555, Fax.: ++385 1 2881 481,
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Na temelju ¢lanka 23. stavka 1. podstavka 1. Statuta Naftalana, specijalne bolnice za
medicinsku rehabilitaciju (,,Glasnik Zagrebacke Zupanije®, broj 30/23, dalje u tekstu: Naftalan) i ¢lanka
84. stavka 1. podstavka 1. Zakona o zdravstvenoj zastiti (,,Narodne novine®, broj: 100/18, 125/19,
147/20, 119/22, 156/22 1 33/23), u svezi s ¢lankom 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj:
120/16 1 114/22), Upravno vijece na svojoj 37. sjednici odrzanoj dana 27. veljace 2024. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI
POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se provedba postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova u
Naftalanu, specijalnoj bolnici za medicinsku rehabilitaciju (dalje u tekstu: Naruditelj) na koje se,
sukladno odredbi ¢lanka 12. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj: 120/16 i 114/22, u
daljnjem tekstu: ZJN), ovaj Zakon ne primjenjuje.

Clanak 2.
Postupci jednostavne nabave roba, usluga i radova, koje provodi Naruditelj, je nabava kod koje je
procijenjena vrijednost nabave:
- jednaka ili ve¢a od 2.650,00 EUR-a, a manja od 13.270,00 EUR-a,
- jednaka ili veéa od 13.270,00 EUR-a, a manja od 26.540,00 EUR-a za nabavu robe i usluga odnosno
manja od 66.360,00 EUR-a za nabavu radova.

IIL. PREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
U opisu predmeta nabave navode se svi podaci koji su zna¢ajni za izvr§enje narudZbenice/ugovora, a
time 1 za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina
izvr§enja predmeta nabave i sli¢no).
Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili
drugu objektivno odredivu cjelinu.
Postupke jednostavne nabave roba, usluga i radova za potrebe Naruditelja provodi Odjel opéih i pravnih
poslova i Odjel za financije i ratunovodstvo, na na¢in propisan ovim Pravilnikom.

Clanak 4.



U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruéitelj je obvezan, osim odredaba ovog Pravilnika,
primjenjivati vazece zakone i druge propise koji se odnose na predmet jednostavne nabave.

II. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA NABAVE

Clanak 5.
Predstavnici Naruditelja koji provode postupke jednostavne nabave duzni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa u smislu Zakona o javnoj nabavi, te ju azurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi koje reguliraju nacela javne nabave.

Clanak 6.
Rijeci koje imaju rodno znalenje, bez obzira na to jesu li u ovom Pravilniku koriStene u muskom ili
zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 7.
Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraZzena bez PDV-a.
Pri izracunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave.

Clanak 8.
Nabavu roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR-a, Naruditelj ne
iskazuje u Planu nabave.
Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 EUR-a, a do 26.540,00
EUR-a za robu i usluge i do 66.360,00 EUR-a za radove, Narucitelj u Plan nabave unosi podatke iz
¢lanka 2. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzi$ta u javnoj
nabavi (,,Narodne novine® br. 101/2017, 144/2020 i 30/2023).

IV. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
MANJA OD 2.650,00 EUR-a

Clanak 9.
Jednostavnu nabavu roba, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR-a
Narucitelj slobodno nabavlja od gospodarskog subjekta po vlastitom izboru izdavanjem narudZbenica ili
sklapanjem ugovora.

Za izdavanje narudZbenica dovoljna je jedna ponuda.

Narudzbenica sadrZi sljedeée podatke: broj narudzbenice, podatke o Narutitelju (naziv, sjediste, OIB,
IBAN, mati¢ni broj), datum izdavanja, podatke o dobavljacu (naziv, sjediste, OIB), vrsta
robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ine, cijene, iznos PDV-a,
ukupan iznos, mjesto isporuke/izvrSenja, na€in otpreme, ime i prezime osobe koja je narudZbenicu
sastavila i potpis ovlaStene osobe-narucitelja. NarudZzbenica mora sadrzavati pedat, te ju potpisuje
odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju on ovlasti.

Narucitelj vodi evidenciju izdanih narudzbenica u Odjelu za financije i ra¢unovodstvo.

Evidencija izdanih narudzbenica sadrZi sljedece podatke: evidencijski broj, stavku plana, opis,
procijenjenu vrijednost, iznos PDV-a, planiranu vrijednost, redni broj narudZbenice, datum, naziv
prodavatelja/izvrSitelja/isporucitelja, vrijednost, vrijednost s PDV-om i realiziranu vrijednost.



V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA
CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EUR-
a, A MANJA OD 13.270,00 EUR-a

Clanak 10.

U postupcima nabave u kojima je procijenjena vrijednost nabave roba, usluga i radova jednaka ili veéa
od 2.650 EUR-a, a manja od 13.270,00 EUR-a, provodi se postupak jednostavne nabave na nacin da se
poziv za dostavu ponuda upucuje na dokaziv nacin (elektroni¢kom postom, faksom, postanskim putem,
i sli¢nim sredstvima elektroni¢ke komunikacije) gospodarskim subjektima.

Clanak 11.
Poziv za dostavu ponuda se na dokaziv nacin upucuje najmanje trojci (3) gospodarskih subjekata koji su
sposobni izvrsiti predmet nabave.
Poziv za dostavu ponuda se moZe objaviti na mreZnim stranicama Narucitelja.
Rok za dostavu ponuda je pet (5) dana od dana upucivanja poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima ili dan objave poziva na mreznim stranicama Narucitelja.
Dan upuéivanja poziva za dostavu ponuda ili dan objave na mreZnim stranicama Naruditelja ne ra¢una
se u rok.
Ako zavrSetak roka pada na neradni dan, rok istjece prvi sljedeéi radni dan.
Za odabir dovoljna je jedna (1) ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i zahtjevima
Narucitelja.

Clanak 12.
U slu¢aju da unutar roka iz stavka 3. ¢lanka 11. ovog Pravilnika, nije dostavljena niti jedna ponuda ili
niti jedna valjana ponuda, Narucitelj moZe po vlastitom izboru uputiti poziv za dostavu ponude na
dokaziv na¢in jednom (1) gospodarskom subjektu koji moZze izvrsiti predmet nabave.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA
CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 13.270,00
EUR-a, A MANJA OD 26.540,00 EUR-a ZA NABAVU ROBE 1 USLUGA
ODNOSNO MANJA OD 66.360,00 EUR-a ZA NABAVU RADOVA

Clanak 13.
U postupcima jednostavne nabave u kojima je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veéa od
13.270.00 EUR-a, a manja od 26.540,00 EUR-a za nabavu robe i usluga odnosno manja od 66.360,00
EUR-2 za nabavu radova, Naruditelj zapocinje postupak jednostavne nabave odlukom o provedbi
postupka jednostavne nabave.
Postupke jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka provode najmanje dva (2) ovlastena predstavnika
Narucitelja. koje Narucitelj imenuje odlukom na pocetku godine.

Clanak 14.
Poziv za dostavu ponuda upucuje se na dokaziv na¢in najmanje trojici (3) gospodarskih subjekata putem
elektronicke poste ili svim gospodarskim subjektima putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave u
Republici Hrvatskoj.
Poziv za dostavu ponuda se moze objaviti i na mreZnim stranicama Narucitelja.
Rok za dostavu ponuda je najmanje osam (8) dana od dana dostave poziva ili dana objave poziva za
dostavu ponuda gospodarskim subjektima.
Dan upucivanja poziva za dostavu ponuda ili dan objave ne rauna se u rok.
Ako zavrSetak roka pada na neradni dan, rok istjeCe prvi sljedei radni dan.



Za odabir dovoljna je jedna (1) ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima
Narucitelja.

Clanak 15.
Za provedbu postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika donosi se:
- Odluka o provedbi postupka jednostavne nabave,
- Poziv za dostavu ponuda,
- Troskovnik sa specifikacijama predmeta nabave,
- Ponudbeni list,
- Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
- Odluka o odabiru/ponistenju postupka jednostavne nabave.

VII. ODLUKA O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.

Odluka o provedbi postupka jednostavne nabave sadrzi podatke: naziv, sjediSte i OIB Narucitelja,
urudzbeni broj, mjesto i datum donoSenja, pravnu osnovu donoSenja odluke, naziv organizacijske
jedinice Narucitelja koja ima potrebu za predmetom nabave, naziv predmeta nabave, procijenjena
vrijednost nabave (EUR, bez PDV-a), osigurana financijska sredstva (EUR, s PDV-om), izvor
financiranja, mjesto i rok izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge, podatke o osobama
zaduzenim za komunikaciju s gospodarskim subjektima, kriterij za odabir ponude: najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda, troskovnik predmeta nabave sa specifikacijama, navod o tome sklapa
li se ugovor ili se izdaje narudzbenica, a moze sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti
poziv na dostavu ponude.

Odluku o provedbi postupka jednostavne nabave donosi i potpisuje odgovorna osoba Naruditelja -
ravnatelj.

VIII. POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 17.
Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin da se
omoguci podnosSenje usporedivih ponuda.

Poziv za dostavu ponude sadrzi podatke: naziv, sjediSte i OIB Naruditelja, urudzbeni broj, mjesto i
datum donoSenja, naziv predmeta nabave, opis predmeta nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu
vrijednost nabave (EUR, bez PDV-a), troskovnik sa specifikacijama, vrstu, koli¢inu i kvalitetu predmeta
nabave, mjesto i rok izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge, trajanje ugovora, uvjete i zahtjeve
koje gospodarski subjekti moraju ispuniti, dokaze sposobnosti, kriterij odabira ponude, rok za dostavu
ponuda, nacin izrade i dostave ponude, cijenu ponude (cijena ponude mora biti izraZena u vaZzeéoj valuti
1 pisana brojevima), rok valjanosti ponude, rok, nacin i uvjeti pla¢anja, datum, vrijeme i mjesto dostave i
otvaranja ponuda, podatke i adresu elektronicke poste osobe zaduZene za komunikaciju s gospodarskim
subjektima i ostale podatke ukoliko Narucitelj smatra da su potrebni za predmet jednostavne nabave.

Narucitelj moze u Pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuéenje, te dostavu jamstva za
ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, te jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti ovisno o predmetu
jednostavne nabave.

Sposobnost ponuditelja (ukoliko je trazena u pozivu za dostavu ponuda) mora postojati u trenutku
otvaranja ponuda.



IX. TROSKOVNIK SA SPECIFIKACIJAMA PREDMETA NABAVE

Clanak 18.
Troskovnik sa specifikacijama ¢ini sastavni dio Poziva za dostavu ponuda.
Troskovnik sa specifikacijama sadrzi podatke o predmetu nabave, tablicu s podacima, nacin
popunjavanja troskovnika i podatke o PDV-u.

X. PONUDBENI LIST

Clanak 19.
Ponudbeni list ¢ini sastavni dio Poziva za dostavu ponuda, te sadrZi podatke koje je obvezan popuniti
gospodarski subjekt prilikom predaje ponude.

XI. PONUDA

Clanak 20.
Sadrzaj, nacin izrade i dostave, te izmjena i/ili dopuna ponude odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.
Svaki ponuditelj moZze dostaviti samo jednu ponudu.

Clanak 21.
Sve dokumente koje Naruditelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, osim jamstva.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

XII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 22.
Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, a najkasnije sljedeéeg radnog dana od dana
proteka roka za dostavu ponuda provodi se otvaranje ponuda prema redoslijedu zaprimanja.
Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provode najmanje dvije ovlastene osobe Narucitelja.
Ponude, odnosno njihove dopune i/ili izmjene zaprimljene nakon otvaranja ponuda, ne¢e se razmatrati i
neotvorene ¢e se vratiti ponuditelju.
Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 23.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Zapisnik minimalno sadrzi: urudzbeni broj, mjesto i datum donoSenja, podatke o narucitelju, predmet
nabave, vrstu postupka i zakonsku osnovu za provodenje postupka nabave, procijenjenu vrijednost
nabave (EUR, bez PDV-a), osigurana sredstva za nabavu (EUR, s PDV-om), navod financira li se
ugovor iz fondova EU, podatke o ponuditeljima prema redoslijedu zaprimanja ponuda, analiti¢ki prikaz
trazenih i dostavljenih dokaza i ostalih uvjeta iz Poziva za dostavu ponude, kriterij za odabir ponude
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), razloge odbijanja ponude, ako je primjenjivo,
ponude rangirane prema Kriteriju odabira, datum podetka i zavrSetka pregleda i ocjene ponuda, popis
priloga uz zapisnik, ime, prezime i potpis predstavnika Narucitelja, koji su izvr$ili otvaranje, pregled i
ocjenu ponuda.

Clanak 24.
Kriterij za odabir ponude moze biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriterij za odabir ponude odreduje Narucitelj u svakom pojedinom predmetu jednostavne nabave.



XIII. ODLUKA O ODABIRU/ODLUKA O PONISTENJU

Clanak 25.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru ponude ponuditelja sukladno
kriteriju za odabir ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naruditelj ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima Narucitelja.

Odluka o odabiru ponude obavezno sadrzi: podatke o Narucitelju, predmetu nabave, naziv ponuditelja
¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora/izdavanje narudzbenica, razlog odabira, cijenu odabrane
ponude bez PDV i s PDV-om, uputu o pravnom lijeku (uputa ponuditeljima da se na jednostavnu
nabavu ne primjenjuje postupak pravne zastite pred DrZzavnom komisijom za kontrolu postupaka javne
nabave), datum donoSenja odluke 1 potpis odgovorne osobe Narucitelja.

Rok za donoSenje odluke o odabiru ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi
deset (10) dana od isteka roka za dostavu ponuda, te se ista dostavlja svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku elektroni¢kom postom ili drugim na¢inima elektroni¢ke komunikacije.

Odluku o odabiru/ponistenju donosi i potpisuje ravnatel;.

Clanak 26.
Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojoj fazi provedbe postupka
jednostavne nabave.
Ako postoje razlozi poniStenja postupka jednostavne nabave, Narucitelj bez odgode donosi odluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave.
U sludaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Narucitelj ¢e gospodarske subjekte obavijestiti
elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Clanak 27.
Donosenjem Odluke o odabiru ponude, stjeCu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.
Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

XIV. UGOVOR 5
Clanak 28.
Ugovor o nabavi robe, radova i usluga mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za
dostavu ponude i odabranom valjanom ponudom.
Registar ugovora ustrojava se, vodi i objavljuje sukladno odredbama Pravilnika o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 101/2017,
144/2020 1 30/2023).

XV. ZALBA

Clanak 29.
Protiv Odluke o odabiru ili poniStenju nije dopusteno podno3enje Zalbe DrZzavnoj komisiji za kontrolu
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